
Вкладка содержит в себе данные о физических лицах, которые взаимодействуют с ЮЛ / ИП:

ФИО физлица
ИНН
Лицензия (ЛК с ПЭП, УНЭП, УКЭП, УКЭП на usb – токене)
Срок действия – срок действия выпущенного сертификата
Последняя активность – дата, когда был создан последний документ между ЮЛ /
ИП и пользователем
Группа

Вы можете отозвать лицензию или удалить пользователя со вкладки «Физлица», поставив
галочку справа от его ФИО и нажав кнопку «Удалить пользователя» / «Отозвать лицензию»
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Поиск физлиц
В правом верхнем углу Вы можете выполнить отбор записей вкладки «Физлица» по
параметрам:

ФИО физлица
ИНН
Лицензия
Срок действия
Последняя активность

После заполнения данных выполните «Поиск» физлиц по заданным параметрам.
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Индивидуальное приглашение физлица
Для приглашения нового физического лица нажмите «Добавить физлицо», в открывшейся
форме заполните обязательные поля:

Лицензия
Фамилия
Имя
ИНН
СНИЛС (является обязательным только при выборе лицензии на личный кабинет с
УНЭП EasyDocs или УНЭП Госключ)
Email

После заполнения данных нажмите «Отправить приглашение».
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Письмо-приглашение будет отправлено пользователю только в том случае, если ранее он не
был зарегистрирован в EasyDocs.

Зарегистрированному пользователю не поступит письмо – приглашение, он будет
автоматически добавлен в список вкладки «Физлица».
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