
В EasyDocs есть несколько готовых шаблонов для сотрудников, связанных с отпуском:

Заявление на оплачиваемый отпуск
Заявление на неоплачиваемый отпуск
Заявление о переносе отпуска
Ответ на запрос графика отпусков

На каждый из этих шаблонов можно настроить индивидуальный маршрут согласования.

Руководители и эксперты, участвующие в согласовании, будут получать документы на
согласование в папку "Входящие".

На панели справа от документа доступны различные действия с документом:

Если согласующий выберет действие "График отпусков", то сможет просмотреть данное
заявление на общем графике по подразделению и принять решение о согласовании отпуска
в т. ч. с учетом пересечений отпуска с другими сотрудниками. Отпуск на согласовании
отмечен в легенде над графиком светло-фиолетовым цветом. Если навести курсором мыши
на определенный период отпуска на согласовании, то отобразится точный период отпуска и
реквизиты заявления, по которому этот период отпуска был направлен на согласование.
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