
Генеральным директорам (индивидуальным предпринимателям), а также должностным
лицам, которым были назначены права доступа на работу с разделом «ЛНА», доступен
дополнительный пункт в левом меню личного кабинета EasyDocs.

Главная страница раздела «ЛНА» будет отображать список документов, которые уже были
отправлены на ознакомление сотрудникам компании. Каждый документ списка содержит
следующую информацию:

Наименование ЛНА
Сфера действия – область применения ЛНА (Вся компания / Подразделение /
Должность / Позиция штатного расписания / Сотрудник / График работы)
Ответственный – должностное лицо компании, которое контролирует факт
ознакомления сотрудников с направленным ЛНА
Статус ознакомления сотрудников с направленным ЛНА
Дата загрузки ЛНА
Статус действия (Действует / Не действует / В обработке / Ожидание отправки / В
процессе отправки)

Поле отбора позволит отсортировать документы списка по параметрам:

Сфера действия (Вся компания / Подразделение / Должность / Позиция штатного
расписания / Сотрудник / График работы)
Ответственный
Дата загрузки
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Статус (Действует / Не действует / В обработке / Ожидание отправки / В процессе
отправки)

Скачать файл отчета по всем ЛНА вы можете в правом верхнем углу. Отчет будет содержать
данные по всем сотрудникам, которым были направлены ЛНА.
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