
На вкладке «ЛНА по сотрудникам» отображаются данные по сотрудникам ЮЛ, в сторону
которых были направлены листы ознакомления:

ФИО сотрудника
Должность и подразделения сотрудника
Последняя активность
Ознакомление с ЛНА (количество ЛНА, с которыми ознакомился сотрудник из
общего количества направленных сотруднику ЛНА)
Статус (Идет ознакомление / Ознакомлен со всеми ЛНА)

Поле отбора позволит сформировать список ознакомлений по следующим параметрам:

Сотрудник
Должность
Последняя активность
Статус (Идет ознакомление / Ознакомлен со всеми ЛНА)

Подразделение - отображает полный список подразделений компании.
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Справа от поля "Подразделение" нажмите на иконку иерархии, чтобы просмотреть
структуру подразделений, найти нужное подразделение по названию и выбрать его.

Нажав на любого сотрудника списка, откроется раздел с перечнем всех ЛНА, по которым

были направлены листы ознакомления. 

Поле отбора позволит дополнительно отсортировать сформировать список:

Сфера действия
Ответственный
Дата получения
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Дата ознакомления
Статус (Ожидает подписания / Подписано / Неактуально / Ожидает генерации
документа)

При помощи столбца «Скачать» вы сможете загрузить и ознакомиться с подписанным со
стороны сотрудника листом ознакомления.

Вы также можете скачать полный отчет по статусам ознакомления сотрудника с ЛНА.
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