
Данный раздел посвящен главному экрану личного кабинета физического лица и
настройкам виджетов главного экрана.

Главный экран физического лица
Настройка главного экрана физического лица
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На главном экране вашего личного кабинета доступны основные разделы для быстрой
работы:

Документы - работа с входящими, исходящими и архивными документами (здесь же
можно приступить к созданию нового документа)
График отпусков - просмотр запланированных периодов отпусков
Уведомления - оповещения, связанные с документами и действиями к ним
Руководство - быстрый доступ к инструкциям, например, по работе с документами
Поддержка - связь со специалистами технической поддержки EasyDocs
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Для переноса блока зажмите левую кнопку мыши на значке ⋮⋮ в правом верхнем углу
этого блока и, не отпуская, перетащите его вверх или вниз.
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Для настройки главного экрана нажмите на кнопку  в правом верхнем углу раздела
«Главный экран».

С помощью ползунков можно отключить любой блок, который отображается на главном
экране.
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Для переноса блока зажмите левую кнопку мыши на значке ⋮⋮ у необходимого блока и, не
отпуская, перетащите его вверх или вниз.

Если блоки «График отпусков», «Локальные нормативные акты» недоступны для настройки
– у контрагента (ЮЛ / ИП), с которым вы взаимодействуете, не установлена лицензия.
Потребуется обратиться к контрагенту (кадровым специалистам или иным должностным
лицам).
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После установки лицензии разделы «График отпусков», «Локальные нормативные акты»
появятся как отдельные пункты в левом меню личного кабинета и станут доступны для
настройки в разделе «Главный экран».
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