
Данный шаблон позволяет работникам сформировать заявление о переносе отпуска.
Шаблон может работать в двух режимах:

Если Ваша организации выгружает график отпусков, то форма создания документа будет
выглядеть следующим образом:
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При помощи выпадающего списка выберите период ранее запланированного отпуска,
который Вы хотите перенести.

В поле «Период» укажите дату начала и окончания нового отпуска.

Вы можете добавить необходимое для Вас количество периодов, на которые в итоге будет
проведен перенос.
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Введите причину переноса и создайте заявление, нажав кнопку "Создать документ":

Созданное заявление Вы можете подписать и отправить работодателю или внести
изменения при помощи кнопки «Редактировать».

В том случае если Ваша организация не выгружает графики отпусков, на форме создания
документа работнику потребуется:
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Самостоятельно заполнить данные о дате начала и окончания запланированного
отпуска, который Вы хотите перенести

Добавить необходимое количество периодов, на которые Вы хотите перенести
отпуск

Ввести причину переноса и создать заявление
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Созданное заявление Вы можете отправить работодателю или внести изменения при
помощи кнопки редактирования.
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