
Действия автора:

1. "Редактировать" (документ еще не подписан подписантом) - удаление или
изменение документа

Действия подписанта:

1. "Редактировать" - удаление или изменение документа
2. "Подписать" - документ переходит в папку "Архив" для автора, подписанта

Действия автора:

1. "Редактировать" (документ еще не подписан получателем) - удаление или
изменение документа

Действия получателя:

1. "Подписать" - документ переходит в папку "Входящие" для подписанта
2. "Отклонить" - документ возвращается автору в папку "Входящие" с действиями

"Редактировать" / "Вернуть на подписание".

Действия подписанта:

1. "Подписать" - документ переходит в папку "Архив" для всех участников
документооборота

2. "Отклонить" - документ переходит в папку "Архив" для автора, подписанта, а также
возвращается получателю в папку "Входящие" с действием "В архив".

Действия автора:

1. "Редактировать" (документ еще не подписан подписантом) - удаление или
изменение документа
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2. "Отозвать" (документ подписан подписантом) - позволяет из папки "Исходящие"
отозвать документ у получателя

3. "В архив" (документ подписан подписантом) - позволяет из папки "Исходящие"
перенести документ в папку "Архив" для автора, подписанта и из папки "Входящие"
для получателя

Действия подписанта:

1. "Подписать" - документ переходит в папку "Входящие" для получателя
2. "Отклонить" - документ переходит в папку "Входящие" для автора документа с

действиями "Редактировать" (позволяет изменить документ и вернуть на
подписание подписанту или удалить), "В архив"

3. "Отозвать" (документ подписан подписантом) - позволяет из папки "Исходящие"
отозвать документ у получателя

4. "В архив" (документ подписан подписантом) - позволяет из папки "Исходящие"
перенести документ в папку "Архив" для всех участников документооборота

Действия получателя:

1. "Подписать" - документ переходит в папку "Архив" для автора, подписанта и
получателя

2. "Отклонить" - документ переходит в папку "Входящие" для автора и подписанта с
действиями "Вернуть на подписание" (документ переходит в папку "Входящие" для
получателя), "В архив"

Действия автора:

1. "Редактировать" (документ еще не подписан ни одним из получателей) - удаление
или изменение документа

2. "Редактировать" (документ уже подписан одним из получателей) - отзыв
подписанного документа

3. "Редактировать", "Вернуть на подписание" - документ возращается в папку
"Входящие" при выполнении п.2. Автор может отредактировать документ
(например, если в тексте допущена ошибка) и вернуть его на подписание всем
получателям.

Действия получателя:

1. "Подписать" - документ переходит в папку "Входящие" для подписанта

Действия подписанта:
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1. "Подписать" - документ переходит в папку "Архив" для всех участников
документооборота

2. "Отклонить" - документ переходит в папку "Архив" для автора, подписанта, а также
возвращается получателям в папку "Входящие" с действием "В архив".
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